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Megasportdag 18 oktober 2016
Draaiboek “Buitengebied”

.

Sportstad Heerenveen B.V. 
Evenementen
      
Abe Lenstra Boulevard 23Q
8448 JA Heerenveen
Postbus 42 8440 AA Heerenveen
www.sportstad.nl
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Inleiding


Op dinsdag 18 oktober 2016 vindt bij Sportstad Heerenveen de Mega sportdag plaats. De mega sportdag is een mega leuk, megagroot en mega uitdagend evenement voor basisschoolkinderen. De kinderen kunnen zich gratis inschrijven voor diverse sportactiviteiten. Er zijn 10- tallen sportverenigingen en instuifactiviteiten. Van atletiek tot basketbal, en van badminton tot stick to plastic. 
Het thema wat centraal staat: De sportwereldreiziger. Dit kinderen gaan op reis langs allemaal gave sporten uit de gehele wereld. De kinderen zijn in het bezit van een sportpaspoort waarin ze sportstempels kunnen verzamelen. Is het paspoort vol, dan is er een schat op te halen bij de receptie. 
De algehele organisatie ligt volledig in handen van Sportstad Heerenveen in nauwe samenwerking met de Scoren voor Gezondheid. Een organisatieteam is opgericht vanuit Sportstad Heerenveen afdeling Evenementen. Deze zal 1x per week vergaderen op dinsdag ochtend. Binnen het organisatieteam heeft iedereen zijn of haar eigen verantwoordelijkheid gebied, welke met de anderen afgestemd dient te worden. 
[image: Afbeeldingsresultaat voor scoren voor gezondheid]
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Algemene gegevens 
[bookmark: _Toc463340188]Contactgegevens organisatie
	Naam
	Functie
	Telefoonnr.
	E-mailadres

	Rianna Boschma
	Eindverantwoordelijk/ Financiën
	06-14452075
	Rianna.boschma@sportstadheerenveen.nl

	Wiebren Dijkstra
	PR/ Communicatie/ Kaartverkoop
	06-36163816
	Wiebren.dijkstra@sportstadheerenveen.nl

	Sharina Elsing
	Eindverantwoordelijk/
Coördinator verenigingen contactpersoon
	06-14674638
	Sharina.elsing@sportstadheerenveen.nl

	Carla Koopmans
	Coördinator Horeca & Lunch
	06-46627621
	Carla.Koopmans@sportstadheerenveen.nl

	Celine Agema
	Coördinator Facilitair en materiaal
	06-41412068
	Celine.Agema@sportstadheerenveen.nl


	Hannah
	Coördinator BHV EHBO/ Vrijwilligers
	06-37416966
	Hannah.bakker@sportstadheerenveen.nl


	Jonathan Rozema
	Coördinator Instuif sporthal 3
	06-40866752
	Jonathan_rozema@live.nl


	Joran Fonville
	Coördinator Sporthal 1
	0640860858

	j.t.fonville@st.hanze.nl


	Jacko Blaauw
	Coördinator Sporthal 2
	0615617673
	J.Blaauw@st.hanze.nl 


	Melvin Brouwer
	Coördinator Buitengebied
	0621280217
	mv.brouwer@st.hanze.nl

	Sandra
	Coördinator Zwembad
	06-18588090
	S.11pama@hotmail.com

	Joery Vinne
	Coördinator Routing
	06-30926873
	Joery.vinne@sportstadheerenveen.nl


	Julia van Beurden
	Coördinator Aanmelden 
	06-22509447
	julia_van_beurden@hotmail.com
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Contactgegevens coördinatoren


	Naam
	Functie
	Telefoonnr.
	E-mailadres

	Sharina Elsing
	Eindverantwoordelijk/
Verenigingen contactpersoon
	06-14674638
	Sharina.elsing@sportstadheerenveen.nl

	Carla Koopmans
	Coördinator Horeca & Lunch
	06-46627621
	Carla.Koopmans@sportstadheerenveen.nl

	Celine Agema
	Coördinator Facilitair en materiaal
	06-41412068
	Celine.Agema@sportstadheerenveen.nl


	Hannah
	Coördinator BHV EHBO / Vrijwilligers
	06-37416966
	Hannah.bakker@sportstadheerenveen.nl


	Jonathan Rozema
	Coördinator Instuif sporthal 3
	06-40866752
	Jonathan_rozema@live.nl


	Joran Fonville
	Coördinator Sporthal 1
	0640860858

	j.t.fonville@st.hanze.nl


	Jacko Blaauw
	Coördinator Sporthal 2
	0615617673
	J.Blaauw@st.hanze.nl 


	Melvin Brouwer
	Coördinator Buitengebied
	0621280217
	mv.brouwer@st.hanze.nl

	Sandra
	Coördinator Zwembad
	06-18588090
	S.11pama@hotmail.com

	Joery Vinne
	Coördinator Routing
	06-30926873
	Joery.vinne@sportstadheerenveen.nl


	Julia van Beurden
	Coördinator Aanmelden 
	06-22509447
	julia_van_beurden@hotmail.com
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Portofoons

Gedurende de megasportdag, dinsdag 18 oktober, beschikt de organisatie over 15 portofoons van Hoekstra Portofoons. De portofoons worden door de organisatie en de coördinatoren gebruikt om de communicatie gemakkelijk te maken. De portofoons zijn uitgerust met oortje en handmicrofoon. Hieronder een lijst met alle personen met een portofoon.
	Naam
	Functie
	Kanaal

	Rianna Boschma
	Algemeen coördinator 
	1

	Sharina Elsing 
	Verenigingen contactpersoon/algemeen coördinator
	1

	Carla Koopmans
	Coördinator Horeca & Lunch
	1

	Celine Agema
	Coördinator Facilitair en materiaal
	1

	Hannah
	Coördinator BHV EHBO/ Vrijwilligers
	1

	Jonathan Rozema
	Coördinator Instuif sporthal 3
	1

	Joran Fonville
	Coördinator Sporthal 1
	1

	Jacko Blaauw
	Coördinator Sporthal 2
	1

	Melvin Brouwer
	Coördinator Buitengebied
	1

	Sandra
	Coördinator Zwembad
	1

	Joery Vinne
	Coördinator Routing
	1

	Julia van Beurden
	Coördinator Aanmelden 
	1

	
	EHBO
	4

	
	Receptie
	4
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Contactgegevens Vrijwilligers
[bookmark: _Toc463340192]Vrijwilligers Maandag 17 oktober 2016
	Naam
	Organisatie/ Functie
	Telefoonnr.
	E-mailadres

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: _Toc463340193]Vrijwilligers Dinsdag 18 oktober 2016
	Naam
	Organisatie/ Functie
	Telefoonnr.
	E-mailadres

	3 vrijwilligers
	Opbouwen buitengebied(skeeleren en fierljeppen)
	
	

	2 vrijwilligers
	Schaatsen aantrekken
	
	

	2 vrijwilligers 
	Opbouwen schaatsen
	
	

	1 vrijwilliger
	Fierljeppen 
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Overige contactpersonen

	Naam
	Organisatie/ Functie
	Telefoonnr.
	E-mailadres

	Anton de Bruin
	Hoekstra Portofoons
	0513 46 26 38
	hoekstra@portofoon.nl

	Jappie van der Heide
	Dranghekken
	06 54387537
	

	Stephan van der Meer
	Active Productions
	06 28638054
	

	MHB Event Facilities
	Ledscherm
	0515 820902
	

	Ronald Fokkema
	Beijk Horeca
	0549 554321
	info@beijk.com

	?
	EHBO Heerenveen
	06 24214908
	ehboheerenveen@telfort.nl





	Vereniging
	Contactpersoon
	Telefoonnummer
	E-mailadres

	Voltigevereniging 't Prinsepaard
	Hellen engbersen
	06- 20 19 89 91
	info@prinsepaard.nl

	Badmintonclub VrijUit
	Jan Aandewiel
	06- 20 54 81 22
	aandewiel.jan@gmail.com

	Feanster Rugbyclub
	Lammert Talman
	06- 26 41 62 41
	l.talman@live.nl

	Mountain Network Heerenveen
	Jennie de Weerd
	088123 68 30
	jennie@mountain-network.nl

	Kunstrij Club Heerenveen
	Shanty Krikke
	06- 54 32 53 91
	rsdd.krikke@chello.nl

	Unis Flyers Jeugd
	Mandy gooijer
	06- 27 03 32 24
	mandygooijer@gmail.com

	Volleybalvereniging OPM Heerenveen
	Gertrude Piersma
	06- 53 38 81 92
	gertrude.piersma@kpnmail.nl

	KBV De Knipe
	Sjouke van der Heide
	0512- 51 30 45
	sjouke.van.der.heide@chello.nl

	Tennisvereniging HTV Ten Woude
	Patrice Berger-Dallinga
	06- 28 63 36 83
	patricedallinga@hotmail.com

	Basketbalvereniging dyna '75
	Jan Baas
	06- 26 02 78 87
	pijlbaas@online.nl

	Atletiekvereniging Heerenveen
	Simone de Lang - Falkena
	06- 28 64 87 09
	sfalkena@gmail.com

	VV Nieuweschoot
	Hidde van Dijk
	06- 29 48 78 38 
	hiddevandijk@gmail.com

	Faya Dansschool
	Loraine Kammeron
	06- 15 16 23 62 
	info@faya-dance.nl

	Judo Instituut Steringa
	Edwin Steringa 
	06- 28 65 15 86
	info@edwinsteringa.nl

	Grote trampolinespringen (WIK FTC)
	Ilse Hobo
	
	i.hobo@chello.nl

	Turnvereniging CSC
	Rein Hoekstra
	06-51 05 61 50
	reinenanneke@deheidepleats.nl

	HZ&PC HEERENVEEN afd. Wedstrijdzwemmen
	Natasja van der Velde
	06 53 57 51 68
	natasjaz1973@gmail.com

	Golf 
	Tineke van der Wal 
	06 - 53 36 10 12
	info@golfschoolheerenveen.nl
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[bookmark: _Toc463340196]Maandag 17 Oktober 2016
	Taak
	Teamlid
	Taakomschrijving

	Buitengebied controleren
	Melvin 
	Het buitengebied controleren of dit er nog netjes bij ligt en alles in orde is. 

	Tafels en stoelen  
	Melvin
	Tafel en stoelen regelen en neerzetten voor de deelnemers die aankomen 

	Neerzetten en controleren van de routering 
	Melvin
	Regelen van route bordjes, neerzetten en plaatsen en controleren of het logische is neergezet

	Materialen regelen voor elk onderdeel
	Melvin
	Voor fierljeppen en skeeleren zijn er polsstokken en skeelers nodig.

	Aankleden van het gebied
	Melvin
	Sponsoring vanuit verenigingen moeten opgehangen kunnen worden. Gebied moet worden aangekleed.

	Vrijwilligers
	Melvin
	Contact leggen en briefing vrijwilligers
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	Taak 
	Project lid
	Taakomschrijving

	Ontvangst vrijwilligers
	Melvin
	Briefing houden bij de vrijwilligers, T-shirts uitdelen 

	Porotofoon ontvangen
	Melvin/Celina
	Zorgen dat buitengebied een portofoon heeft

	Buitengebied controleren
	Melvin
	Kijken of het buitengebied er hetzelfde uitziet als de maandag

	Ontvangst verenigingen 
	Melvin
	Verenigingen leiden naar hun eigen locatie 

	Controleren of alle verenigingen aanwezig zijn 
	Melvin
	Zijn alle verenigingen er?

	EHBO
	Melvin
	De EHBO begeleiden en naar hun plek brengen

	Vrijwilliger
	Melvin
	Vrijwilligers aansturen en begeleiden (zorgen dat de kinderen goed worden opgevangen en door worden gestuurd naar het onderdeel)

	Tijdswaarneming
	Melvin
	Zorgen dat alles volgens tijdsplanning verloopt (op tijd starten en stoppen)

	Verzorging
	Melvin
	Zorgen dat vrijwilligers genoeg te eten hebben

	Afbouwen
	Melvin
	Laat de vrijwilligers helpen met afbouwen van het buitengebied (Routering, spandoeken, tafels & stoelen) moet weer helemaal netjes zijn.
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	Dinsdag 26 januari 2016
	

	Tijd
	Activiteit
	Locatie

	9:30-10:00
	Binnenkomst 
	Hal V

	10:00-10:20
	Openingsshow
	Sporthal 3

	10:20-10:30
	Naar workshop gaan 
	Eigen keuze

	14:45 -15:00
	Stoppen met workshops naar podium gaan voor afsluiting 
	Sporthal 3 

	15:00-15:30
	Afsluiting show
	Sporthal 3 

	15:30
	Naar huis 
	Verlaten via hal V
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	Materialen
	Aantal
	Locatie/herkomst
	Voor wie
	Waarvoor/waarheen

	Skeelers
	30
	
	Buitengebied
	Clinic 1,2,3,4

	Polsstokken
	6
	
	Buitengebied
	Clinic 1,2,3,4

	Pionnen
	      20
	
	Buitengebied
	Clinic 1,2,3,4 

	Tafels stands
	2
	
	Buitengebied
	Fierljeppen, Skeeleren

	Koffie/Thee
	Genoeg
	
	Vrijwilligers
	Buitengebied

	Portofoon
	1
	
	Melvin
	Buitengebied

	Routering
	Genoeg
	
	Buitengebied
	

	EHBO-Kit
	3
	
	Buitengebied
	Fierljeppen, Skeeleren, Freerunnen

	Ballonen
	Genoeg
	Sportstad naar buitengebied
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	Rouleringsschema
	9:30
	10:15
	10:30
	10:45
	11:00
	11:15
	11:30
	11:45

	Flipperbal
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Heroschieten 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Luchtkussen 1
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Jungel Run 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Rodeo 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Blauw Kastel 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Panna kooi 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Informatiebalie
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Pauze
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Inschrijfbalie:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rouleringsschema
	12:00
	12:15
	12:30
	12:45
	13:00
	13:15
	13:00
	13:15

	Flipperbal
	
	
	
	
	
	
	
	

	Heroschieten 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Luchtkussen 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jungel Run 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rodeo 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Blauw Kastel 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Panna kooi 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Informatiebalie
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pauze
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inschrijfbalie:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rouleringsschema
	13:30
	13:45
	14:00
	14:15
	14:30
	14:45
	15:00
	15:15 (na de foto)

	Flipperbal
	
	
	
	
	
	
	
	

	Heroschieten 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Luchtkussen 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jungel Run 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rodeo 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Blauw Kastel 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Panna kooi 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Informatiebalie
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pauze
	
	
	
	
	
	
	
	

	Inschrijfbalie:
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	Hoeveelheid
	Product
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Aanpassingen
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